
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

 

 

 

ของ 

งานบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

โรงเรียนเมืองกระบี่ 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ  



ชื่องาน  การรับช าระเงินบ ารุงการศึกษา 

กลุ่มงาน กลุ่มบริหารงบประมาณ 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 

1. ตรวจสอบยอดเงินและภาคเรียนท่ีช าระ 

2. ผู้รับบริการลงลายมือชื่อช าระเงิน 

3. เจ้าหน้าท่ีตรวจนับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน 

ช่องทางการให้บริการ 

  ผู้ขอรับบริการ สามารถติดต่อขอรับบริการได้ด้วยตนเอง ณ กลุ่มบริหาร
งบประมาณโรงเรียนเมืองกระบี่ โดยไม่มีค่าธรรมเนียม 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา 

ประกาศ ณ วันท่ี 20 ตุลาคม พ.ศ.2554 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  



ชื่องาน  การขอเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

กลุ่มงาน กลุ่มบริหารงบประมาณ 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 

1. ยื่นแบบค าขอเบิกเงินค่าการศึกษาบุตร 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

3. เสนอรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและผู้อ านวยการโรงเรียน 

4. อนุมัติจ่ายเงิน 

ช่องทางการให้บริการ 

  ผู้ขอรับบริการ สามารถติดต่อขอรับบริการได้ด้วยตนเอง ณ กลุ่มบริหาร
งบประมาณโรงเรียนเมืองกระบี่ โดยไม่มีค่าธรรมเนียม 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  



ชื่องาน  การขอเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล 

กลุ่มงาน กลุ่มบริหารงบประมาณ 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 

1. ยื่นแบบค าขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

3. เสนอรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและผู้อ านวยการโรงเรียน 

4. อนุมัติจ่ายเงิน 

ช่องทางการให้บริการ 

  ผู้ขอรับบริการ สามารถติดต่อขอรับบริการได้ด้วยตนเอง ณ กลุ่มบริหาร
งบประมาณโรงเรียนเมืองกระบี่ โดยไม่มีค่าธรรมเนียม 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


